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lhre Energie.
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Deine Lehrstelle
mit Zukunft -
Kauffrau/
Kaufmann EFZ!




Starte durch als Kauffrau/Kaufmann EFZ

Berufsbezeichnung:
Kauffrau/Kaufmann EFZ DA
(Dienstleistung & Administration)

Anforderungen:

Dusolltest selbststandig, motiviert, vernetzt den-
kend und zuverlassig sein. Teamfahigkeit, gute Um-
gangsformen und Freude an der Arbeit mit dem PC.

Voraussetzungen
® Abgeschlossene Bezirks-oder Sekundarschule
mit guten Noten in Deutsch

Lohn

® Gemass der Empfehlung der AIHK

® | eistungszuschlagbis 10%im 2.und
3.Lehrjahr moglich

m Geschaftslaptop sowie finanzielle Beteiligung fiir
einen Schullaptop

Arbeitszeit
m 85td.12Min.pro Tag
B Jahresarbeitszeit

Ferien

m 30 Tage bis zum 20.Lebensjahr

B Betriebsferien zwischen Weihnachtenund Neu-
jahr

Lernorte in der AEW
® AEW-Hauptsitz Aarau
® ] Semesterim Regional-Center Turgi

HELDEN
DES ALLTAGS
GESUCHT

Lehrzeit:
3 Jahre

Ausbildungsbereiche:

Finanzbuchhaltung, Beschaffung, HR, Marketing,
Kundenservicecenter, Ausbildung & Arbeitssicher-
heit, technisch-administrativer Supportim Regional-
Center Turgi

Deine Aufgaben

Viele unterschiedliche Tétigkeiten im kaufmanni-

schenBereich, darunter:

B Materialbeschaffungund Lieferantenkontakt

® Schreiben vonRechnungenund Verbuchungvon
Bankbelegen

® Telefondienst und Pflege des Kundenkontakts

B Mitorganisation von Messen, Kursenund Events

Ausbildung

® Berufsmatura (BM1) méglich

B Finanzielle Unterstiitzung bei Sprach-und Infor-
matikdiplomen (z. B.B2 First, DELF, SIZ)

® Sprachaufenthalte und Projektwochen bei Eig-
nung

Schulische Ausbildung

Inder Schule bistduim 1.und 2. Lehrjahr anzwei Ta-
gen pro Woche und im 3. Lehrjahr an einem Tag (mit
Berufsmaturitatan zwei Tagen). Du erlernst praxis-
nahe Kompetenzen inzwei Fremdsprachen, die dich
optimal auf die Arbeitswelt vorbereiten. So bist du
fit fiir deine berufliche Zukunft.

Betriebliche Ausbildung

Im Lehrbetrieb verbringst du die meiste Zeit deiner
Lehre.Berufs-und Praxisbildende begleiten,
unterstiitzen und betreuen dich. Gemeinsam
besprecht ihr dein Ausbildungsprogramm, das
festlegt, in welchen Abteilungen du ausgebildet
wirst und wie lange du dort bleibst.

www.aew.ch .



